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Toolaud

Parast sisselogimist suunatakse Teid otse to6laua vaatesse, kus paikneb enamus kasutaja jaoks
olulisest informatsioonist. T60laua seadistamiseks valige tUlamenuust ,,Haldamine* - ,Seaded”.

Ulariba

Ulariba sisaldab otsinguakent; ikoone ,Lemmikud”, ,Avaleht”, ,Abi“, ,Info"; keelevaliku ikoone,
kuupaeva, kellaaega, kasutajanime ning valjalogimisnuppu.

BE  naitapeidetuicfll B0BE0 x—— 203205136

Kuupaeva ning kellaaja seadistamine

Saate seadistada, kas Ularibal ndidatakse kuupaeva. Seadistamiseks valige ,Haldamine” - ,Seaded”
- linnutage vastavalt soovile lahtrid ,Naita Ularibal kuupaeva“ ja/vdi ,Naita Ularibal kellaaega®“.

Miita llaribal kuupieva: v
Miita Qlaribal kellaaega: "

Jaljerida

Jaljerida asub otse Ulariba all ning naitab hetke asukohta struktuuripuus.

O * WDkoolitused * AS Koolitus * Dokumentide liigitusskeem * 05 - Finants * 10 - Aruanded *
Vordle jaljereal toodud asukohta puus toodud asukohaga.
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Avaleht

Toolaua avalehele on koondatud kasutaja igapaevaseks tooks vajalik. Plokkide olemasolu ning nende
paigutus soltub asutuse spetsiifilistest vajadustest ning seadistustest.
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Minule suunatud (5) Jarjesta rolli jargi A-Z ~

Otsi v Lisa uus v Haldamine v

~ Muud suunamised (0)

v Kinnitamiseks (3)
test (18.11.2024-18.11.2024) Téhtajaks tegemata dokumendid (8) >
kuuaruanne 2021 EEIIE) Tahtaeg: 0312.2024

aruannel 2024

Viimati lisatud (10) >

v Kooskélastamiseks (1)
test456 18.10.2022 testtesttest edasi suunatud (1)

v Taitmiseks (1) Siinnipaevad (0)

test 2023

Lemmikud (1)

Kalendrisiindmused (0)

> Kehtivad lepingud

Minu hiljutised tegevused (1) Minu lisatud v o>

Lahemalt erinevatest vdimalikest avalehe plokkidest:

¢ Dokumendivahetus (DHX)

e SUnnipaevad

e Lemmikud

e Minu hiljutised tegevused (WD 5.2.3 - 24.08.2016 lisatud tegevusfiltrid) - kuvatakse kandeid,
millega on seotud jargnevad minu hiljutised tegevused:

o

o

o

(e}

o

o

o

minu lisatud

minu vaadatud

minu algatatud suunamised

minule suunatud

minu allkirjastatud

minu kinnitatud

minu saadetud - minu saadetud e-kirjad, jagamise teavitused, DHX sénumid.

* Viimati lisatud - kuvatakse koikide kasutajate lisatud dokumente, objekte jms vastavalt
kasutajadigustele.

e Minule suunatud

e Minult kUsitud tagasiside

e Muud suunamised

Viimati lisatud objektid ja tahtajaks tegemata dokumendid

Saate seadistada, kas Teie avalehel ndidatakse plokke ,Minu hiljutised tegevused”, ,Viimati lisatud”,
»Tahtajaks tegemata dokumendid®“.

1. Valige ulamenuust ,,Haldamine” - ,Seaded”.
2. Linnutage vastavalt vajadusele lahtrid ,Naita viimati lisatud objekte avalehel” ja/voi ,Kuva
tahtaja Uletanud dokumendid avalehel eraldi plokis“.

Puu

https://support.webware.ee/doc/ Printed on 2026/10/26 23:20


https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:v%C3%A4line_dokumendiringlus#dvk
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:ajaplaneerimine#s%C3%BCnnip%C3%A4eva_lisamine
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:lemmikud
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:v%C3%A4line_dokumendiringlus#e-postimoodul
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:kolmanda_osapoole_allkirjastamise_lahendus_kasutamine
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:v%C3%A4line_dokumendiringlus#dvk
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:sisene_dokumendiringlus_alates_5_0_2#suunamistegevuse_t%C3%A4itmine
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:sisene_dokumendiringlus_alates_5_0_2#suunamistegevuse_t%C3%A4itjale_kuvatakse_j%C3%A4rgnevad_valikud
https://support.webware.ee/doc/wd:tavakasutajale:sisene_dokumendiringlus_alates_5_0_2#suunamise_j%C3%A4lgimine

2026/10/26 23:20 3/3 To6laud

st Puu (89)
=l WD koolitused
= M AS Koolitus

= [l Dokumentide liigitusskeem
+ Em 02 - Personal
<+ k@ 04 - Admin
=@ 05 - Finants
BB 09 - Viiksed projektid
B3 10 - Aruanded
< Em 12 - Koolitus

Puus asuvad koik siisteemi sisestatud objektid/dokumendid. Puu asub té6laua vasakus servas ning
uldiselt on see suletud. Puu pole ettenahtud igapaevaseks kasutamiseks, vaid selle
eesmargiks on holbustada administraatori tegevusi. See, kui palju objekte naidatakse
tavakasutajale, séltub juurdepaasudigustest.

Menuud

Paremas Ulanurgas on kolm menuud:

Otsi Lisa uus Haldamine

e Otsi” - informatsiooni otsimiseks;
e Lisa uus” - informatsiooni lisamiseks;
e ,Haldamine” - informatsiooni haldamiseks ning mdningate seadistuste muutmiseks.

toédlaud, Ulariba, avaleht, viimati lisatud, tahtaja Uletanud dokumendid, puu, menuud

Tagasi tavakasutaja juhendi avalehele
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