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Failiväljadel olevaid faile on võimalik kokku liita ühtseks pdf-failiks. Seejuures saab ühtse pdf-
dokumendi moodustamisel valida kaasatavad failid ning muuta nende järjekorda.

Ühtseks  pdf-failiks  saab  liita  neid  failivorminguid,  mis  on  eelnevalt  konfiguratsioonist
lubatud (reeglina on lubatud .odt .doc .docx vormingus dokumendid). Failivorminguid
on võimalik kasutajatoel juurde lisada.

Failide liitmiseks klõpsake kolme punkti nuppu „…“ ning valige „Liida pdf-dokumendiks“1.

.
Soovi korral lohistage nupp välja järgmisteks kasutuskordadeks.2.

Klõpsake „Liida pdf-dokumendiks“.3.
Järgmisena avaneb aken „Failide liitmine“, kus saate lisada või muuta ühtse pdf-i nime Vt4.
administraatori juhendist, kuidas pdf-failile vaikimisi nimi määrata.

Vaikimisi on kõik failid valitud. Valikute tühistamiseks eemaldage linnukesed nende failide eest,5.
mida te ühtsesse pdf-dokumenti kaasata ei soovi. Failide järjekorra muutmiseks liikuge faili
peale, mida soovite ümber paigutada ja lohistage fail järjekorras õigesse asukohta. Laske failist
lahti, kui fail on õigesse asukohta paigutatud.
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Klõpsake „Salvesta“, kui failid on sobivalt järjestatud ning valmis liitmiseks.6.
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