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Dokumendi loomine trukimallile

Taidetud andmekaardi pdhjal, kasutades trikimalli, on véimalik luua vormistatud dokumendifail.

1. Selleks avage registreeritud dokumendikande vaatamise vorm.
2. Kerige kandel Faili loomise plokki.

Faili loomine

Valjasaadetav dokument algatuskin  ~ pdf ~  Vali: Dokumendi mustand ~ Loo fail

Jargnevad valikud séltuvad slsteemiseadistustest.
1. Valige trikkimise alus. Nt valjasaadetaval dokumendil vdib valikus olla ,Valjasaadetav
dokument algatuskiri“ ning , Valjasaadetav dokument vastuskiri“.
2. Valige failivorming (.doc .odt jms), millesse dokument luuakse.
3. Valige dokumendi sihtvali, kuhu dokument andmekaardil salvestatakse. Enamlevinud
valikud on ,,Dokumendi fail“, , Allkirjastatud fail” jms.
3. Klépsake ,Loo fail”, kui soovite dokumendi andmekaardi pohjal lihtsalt luua.
4. Kldpsake ,Loo fail & allkirjasta”, kui soovite dokumendi luua ning korraga allkirjastada. (NB!
Vastava nupu olemasolu soltub siisteemi seadistustest.)
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