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Suunamine

Miks ei kao suunamine ära plokist "Minule suunatud", kuigi olen suunamise
tehtuks märkinud?

Veenduge, ega pole vajutatud nuppu „Näita minu avalehel“.1.
Selleks avage dokument, mis on tehtud staatuses ning kui näete nuppu „Ära näita minu2.
avalehel“, siis tähendab, et mingi hetk on eraldi valitud „Näita avalehel“.
Kui nüüd soovite suunamist eemaldada plokist „Minule suunatud“, siis vajutage nuppu „Ära3.
näita minu avalehel“.

Kas on võimalik suunata ühte dokumenti ka kõikidele töötajatele korraga?

Jah, on küll võimalik suunata ühte dokumenti kõikidele töötajatele nt grupile „Kõik töötajad“.1.
Selleks klikake suunamise koostamise aknast „Kellele“ välja tagant grupi ikooni (kaks kollast
mehikest).
Avaneb mitme kasutaja valiku aken, kus grupi väljalt saate edastada dokumendi soovitud grupi2.
liikemtele.
Jälgige, et grupi liikmed oleksid liigutatud vasakust lahtrist paremale. Seejärel klõpsake „Vali“3.
nuppu.
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