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Toolaua avalehe seadistamine

Too6laua avalehe Uldtutvustuse leiate tavakasutaja juhendist. Jargnevalt anname ulevaate tddlaua
avalehe voimalikest administreerimistegevustest.

Ulariba

Toolaua administraator saab koikide kasutajate tlaribade puhul seadistada jargmist:

e lisada lemmikuid Ularibale;
e seadistada otsinguakna ehk globaalse otsingu tulemuslikkust.
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Tooala avaleht

Toolaua avalehe plokkide asetus on vaikimisi eelhaalestatud konfiguratsioonis ning seda saab muuta
[T-administraator.

Toolaual paikneb enamus kasutaja jaoks olulisest informatsioonist. Eritiubilised andmed on jaotatud
vastavatesse plokkidesse ning need vodivad kasutajatel erineda soltuvalt neile maaratud
rollidest/Gigustest vdi terve asutuse slsteemi haalestustest. Té6laua Ulemisel vasakul aarel on naha
hetkel aktiivne asukoht puus (e milline puu kataloog on hetkel aktiivne) ja paremas aarel paiknevad
susteemi menuid (Otsi, Lisa uus,Haldamine).

Toolaua avalehe voimalikud plokid
Dokumendivahetus

DHX kaudu saabunud ja registreerimata dokumentide loetelu. Kuvatakse ainult vastavat digust
omavatele kasutajatele (DHX registreerijate grupis olevatele kasutajatele).
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Dokumendivahetus (DHX) (50)

» Registreerimata saabunud dokumenta: 50
| » WEljasasdetavald dokumente staatusega "Saatmiseks™ 0
» VEljasasdetavaid dokumente staatusega “Saatmisel™: 0

Bdimaila sinmnatued (TEL larasta ralli ikemi AT

Ulesanded

Kasutajale maaratud Uhekordsed tooulesanded, mis ei ole seotud dokumentide menetlemisega.
Naiteks “printerisse paberi lisamine”. Lisatakse menuust “Lisa uus” = “Ulesanne”

Tahtaja uletanud ulesanded

Sama, mis eelmises punktis, kuid tahtaja Gletanud Glesanded (varvuvad punaseks).

Sunnipaevad

Kalendrisse lisatud stnnipaeva tlupi sindmused, mis kuvatakse 3 paeva (sinnipdeval, 1 paev enne
ja 1 paev parast).
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Kalendrisindmused

Kdik kalendrisindmused, mis on teie kasutajaga seotud. Kuvatakse 1 nadal enne tahtaja saabumist.

Lemmikud

Lingid tihedamini kasutatavatele veebilehtedele. Vdivad olla nii WD sisesed (naiteks salvestatud
otsingud) kui ka vdi valised veebilehed.
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Lemmikcud {14) A

Viimati lisatud

Viimati lisatud 10 dokumenti vdi objekti.

Minule suunatud

Dokumendid, mis on kasutajale suunatud menetlemiseks.

Muud suunamised

Selles plokis kajastatakse neid menetlusi, mis kasutaja on ise lisanud v0i mida ta soovib jalgida nt
oma alluvatele saadetud tooulesannete jalgimine. Neid suunamisi saab avalehelt eemaldada vastava
nupuga (“Eemalda avalehelt valitud”).

Tahtajaks tegemata dokumendid

Taitmistahtajaga dokumendid, mis on tahtajaks vastamata.

Uudised - Sisemised

Asutusesisesed uudised.

Uudised - ERR

ERR uudised.
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Puu

Webdesktop -

% M > DEMO > Demoasutus > Kasutajad

Kuna puu pole ettenahtud igapdevaseks kasutamiseks, vaid tegemist on pigem slsteemi
administreerimise abivahendiga, siis vdib tekkida vajadus sulgeda puu tavakasutajate jaoks.

1. Valige tlamenuust ,Haldamine” - ,T66laua admin“ - ,Todlaud”.
2. Klépsake nuppu ,Muuda“.
3. Realt ,,Puu minimeerimine” tehke vastav valik.

¢ Alati minimeeritud - puu on tavakasutaja jaoks alati suletud ning tal pole haldamise menuu alt
avanevate seadete all valikut ,,Minimeeri puu alglaadimisel”.

 Alati avatud - puu on tavakasutaja jaoks alati avatud ning tal pole valikut ,,Minimeeri puu
alglaadimisel”

e Maaratud kasutaja seadetega - tavakasutajal on vGimalus ise otsustada, kas ta soovib, et puu
oleks sisselogimisel suletud voi mitte (seadetes olemas valik ,Minimeeri puu alglaadimisel”).

Alates versioonist 6.18.0 on puul uus kujundus

Menuud

Menlid on koondatud tédlaua Ulemisse parempoolsesse ossa. SOltuvalt kasutatavast moodulist voib
menulde koosseis varieeruda, kuid tavaliselt on kuvatud kolm pdhitegevuse mendiid:

¢ Otsi - andmete otsimiseks;
e Lisa uus - andmete lisamiseks;
e Haldamine - siisteemis olevate andmete haldamiseks.

Vt rohkem menuude Ulesehituse ning seadistamise kohta...
Nimekirjavaade (otsi ning haldamise menuust avanev)

Kui olete otsi menuu abil valja filtreerinud otsingutulemused véi avanud haldamise meniu kaudu
mone dokumendiregistri, siis seda vaadet nimetatakse menulst avanevaks nimekirjavaateks. Vordle
ka Nimekirjavaade (struktuuripuust avanev)
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Objektide/dokumentide kuvamine toolaual (ikooni- voi
nimekirjavaade)

Ikoonivaade

1. lkoonivaatesse minekuks klikake puus suvalisel kataloogil.
2. Avatakse té6laua lehitsemisvaade. Valige Glamenllst ,Vaade” - ,lkoon”

Vaikimisi kuvatakse objekte ikoonidena, kus menuu avaneb hiire paremkliki peale.
Nimekirjavaade (struktuuripuust avanev)

Enim kasutatav on nimekirjavaade.

1. Nimekirjavaatesse minekuks valige Ulamenuust “Vaade” = “Nimekiri” ning WebDesktop
[Ulitatakse Umber nimekirjavaatele.
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Vt siit, kuidas maarata dunaamiliste andmetuupide puhul, milliseid valju kuvatakse nimekirjavaates.
toolaud, avaleht, puu, ikoonivaade, nimekirjavaade

Tagasi administraatori juhendi avalehele
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