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Valjade seadistamine

Kdikide valjatutpide (tekstivali, Uhe kasutaja vali jne) sisestamisel on valjadel sarnased
seadistusvdimalused v.a “Valimus” plokk, mis s6ltub konkreetsest valjatuubist.

Kuidas seadistada?

Uue valja lisamine

1. Avage mone andmetuubi seadistus. Nt valige ,Haldamine” - ,Tédélaua admin“ - ,Tlubid" —»
~Andmetiip X“.
2. Kldpsake otse Ulariba all paremas nurgas asuvat nuppu ,Lisa uus vali“.
| ——— | —— | —

Lisa uus vali Otsi ~ Lisa uus -
Aadress

Arve read

E-post

Eail

Valja seadistuste muutmine

e | vdimalus - Valige ,Haldamine” - ,Td6laua admin“ - ,Taubid“ - klikake soovitud tudbi
nimetusel ning avanenud andmetuibi seadistustes liikuge plokki ,Valjad“. Kldpsake monel
lisatud valjal.

e |l vdimalus - Valige ,,Haldamine” - klépsake monel andmetlubil -» vajutage nuppu ,,Muuda
taapi“ ning liigu plokki ,Valjad“. Kldpsa monel lisatud valjal.

Viljad
Nimi 1D Titup Laienduse nimetus Ekspordi nimi Kuva lihtvaates Onndutud On otsitav Detailne Ndita nimekirjas Avalikustatav Grupp JS T:gevused
Pealkiri 76789 tekst pealkiri pealkiri Ei Jah Jah Jah Jah Jah B/ W
Kehtivus 76790 valik kehtivus kehtivus Ei Jah Jah Jah Jah Jah B 2 W
;eghu‘;"“se 76791 Kuupaev kehtivuse_algus  kehtivuse_algus  Ei Ei Jah Jah Jah Ei 6/ W
Kehtivuse 16pp | 76792 kuupaev kehtivuse_lopp kehtivuse_lopp Ei Ei Jah Jah Jah Jah B S/ WO
Sisu 76797 mrtekst sisu sisu Ei Ei Ei Jah Ei Ei B/ W
Dokument 76795 mmem”" dokument Allkirjastatud_fail Ei Ei Ei Jah Jah Ei E » W
;J;Z\(aatam\'se 76793 kuupéev ylevaatamise_aeg  ylevaatamise_aeg Ei Ei Ei Jah Ei Ei 2 E 2 W
Vastutaja 76794 Sg‘ﬁkkasutaja vastutaja vastutaja Ei Ei Ei Jah Ei Ei E » WO
Mérksonad 76799 marksdnad marksonad marksonad Ei Ei Ei Jah Ei Ei E 2 W
Kustuta valitud Muuda véljade jarjekorda
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Valjade koondtabel

Valjade koondtabelis (vt ekraanipilti Glalt) kuvatakse jargmist infot:

e Nimi - valja nimi;

ID ja TUup;

Laienduse nimetus - kasutatakse eriarendustel;

Ekspordinimi - kasutatakse trukimallides;

On ndutud - valja kohustuslikkus;

e On otsitav - valja otsitavus lihtotsinguvormil;

e Detailne - valja otsitavus detailsel otsinguvormil;

e Naita nimekirjas - valja iimumine nimekirjavaates;

e On avalikustatav - valja ilmumine avalikus dokumendiregistris;
e Grupp - Grupid, kellele on ligipaas antud valjale;

e JS(WD5.1.1-16.06.2015) info, kas vali sisaldab javaskripti voi mitte.

Alamtuubil asuva valja tuletamine peatuubilt

Milleks?

Juhul kui stisteemis on peatlilp ehk alusttup, millele vdib tulevikus tekkida vordlemisi palju
alamtliupe UGsna sarnaste andmevaljadega, siis on madistlik luua peatuubile véimalikult paljud
andmevaljad. Peatllbilt saate hdlpsasti lisada valjad alamtiUpidele.

Kuidas seadistada?

1. Avage alamtlupi andmetiubi seadistused ning kerige plokki ,Valjad“.

2. Klépsake nuppu ,Lisa alusvaljasid“.
Dokumendi
mustand
Allkirjastatud
dokument

Dokumendi lisa(d)

Mouab [ Ei ndua
vastust

Eeldatav
vastamistahtaeg
Originaaldokumend
asukoht

Markused, lisainfo

Lisa alusviljasid

3. Valige valjad, mida soovite alamtuubile kanda. Mitme valja valimiseks hoidke all ctrl-klahvi.
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Lisa alusvaljasid

Kontakti tidp (valik) -
Saatja dokumendi reg kuupdev (kuupdev)
Saatja dokumendi reg nr (tekst)

4. Kui valikud on tehtud, vajutage ,Salvesta“.

Jargnevalt loetleme koikide valja tutipide sisestamise vormil olevad sarnased
seadistusvoimalused:

Plokk "Uldine"
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Uldine
Nimi: (Projekti nimetus } - &
Projekti nimetus * = IR
Laienduse nimetus: projekl_nimetus * | Tuleta nimest

Vaikimisi vaartus:
Ekspordi nimi: projekti_nimetus = Laienduse nimetus
On ndutud:
Ei ole ndutud lisamisel:
Ei ole néutud muutmisel:
Kuva lihtvaates:
On otsitav:
On otsitav (detailne):
Miita nimekirjas:
On avalikustatav:
On jagataw:
On piiratawv:
Ainult lugemiseks:
Vilja nime murdumine:
Kopeeri dubleerimisel:

On mobiilne:
Unikaalne:
Abivihje: g
-
Kasutusndide: = BB
- -
Kirjeldus: P
Andmete hdgustamine: | -- Puudub - e
Roll: — Puudub — w

E Katkesta Ajalugu

Valjade uldised seadistused

e Nimi - Valja nimi, mis kuvatakse registrikaardil.

e Laienduse nimetus - kohustuslik taita, hiljem muuta ei tohi (seotud arendustega ja teatud
funktsionaalsustega).

¢ Vaikimisi vaartus - Maarab valja vaikimisi (eeltaidetud) vaartuse, nt telefoni nr puhul “+372",
kus numbri lisamisel ei pea suunakoodi enam kirjutama. Vt vaikimisi vaartuse seadistamist
kuupaevavalja ning kuupaev ja kellaaeg valjal.

e Ekspordi nimi - Maarab valja ekspordi nime, mida kasutatakse WD sisemistes eksportides
(XML ja Excel) andmete tuvastamiseks. Seda laheb vaja naiteks mallide tegemisel, samuti
nimekirjade Excelisse eksportimisel.

e DHX tuup - Valik DHX kaudu edastatavatest valjadest. Maarab, kas antud valja edastatakse
DHX kaudu.

e On noutud - Maarab, kas antud valja taitmine lisamisel/muutmisel on ndutud voi mitte.
Kasutajal kuvatakse kohustuslikud valjad punase tarniga.

e Kuva lihtvaates - kui vahemalt Uhel valjal lUlitatakse sisse valik “Kuva lihtvaates” - kasutajale
tekib kaks vaadet: lihntvaates kuvatakse valju, millel on linnutatud , Kuva lihtvaates”, detailses
vaates koiki andmetlubi valju. Teise vaatesse saab liikuda vastava nupu abil, nt:
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Vaatamine; Projekt[id.78513) 3 M Yy

m Detailre vasde Sascda s-postiga

Valjade kohustuslikkuse erandid

(WD 5.0.0)

¢ Ei ole noutud lisamisel - seadistatav, kui linnutatud on ,,On ndutud”. Vali on kull kohustuslik,
kuid pole kohustuslik dokumendi lisamisel.

¢ Ei ole noutud muutmisel - seadistatav, kui linnutatud on ,,On néutud”. Vali on kull
kohustuslik, kuid pole kohustuslik dokumendi muutmisel.

Viljade otsitavus

e On otsitav - Maarab, kas antud valja jargi saab kasutaja lihtotsingu vormil otsida vdi mitte.
¢ On otsitav (detailne) - Maarab, kas antud valja jargi saab kasutaja detailse otsingu vormil
otsida voi mitte.

Vilja ilmumine nimekirjavaates
¢ Naita nimekirjas - Maarab, kas antud vali ilmub (alam)tidbi nimekirjavaates.
Valja avalikustamine

e On avalikustatav - Maarab, kas antud vali on avalikustatav. Vt kindlasti ka ,,On piiratav” valja
seadistust. Loe lisaks avalikustamisest...

e On piiratav - Maarab, kas antud vali on piiratav. See seade on koosluses seadega “On
avalikustatav”. Kui “On avalikustatav” ja “On piiratav” on sisse lUlitatud, siis avalikustamisel,
kui antud objekt on piiratud, antud valja sisu ei kuvata.

Valja automaatikad

¢ Ainult lugemiseks - Maarab, kas antud valja saab manuaalselt taita lisamisel ja muutmisel.
Kui see on margitud, on vali naha ainult vaatamisvormil.

¢ Valja nime murdumine - Maarab, kas antud valja nimesid voib automaatselt murda voi mitte.
Kasulik eelkdige pikemate valjanimede korral.

* Kopeeri dubleerimisel - Maarab, kas dubleerimisel kantakse valjal olev info Ule loodavale
duplikaadile (ehk eksemplarile). Vt dubleerimise kohta rohkem siit..

¢ Unikaalne - Maarab, et (alam)tllbi piires sellele valjale sisestatud info tohib esineda ainult 1
kord (nt kasutatakse klientide registrikoodide valjadel, et ei tekiks topeltkandeid 1 kliendi

kohta).
o Rakendatav jargmiste valjatuupide juures:
= Tekst
= Number
= Valik
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17:00
= Kuupaev
= Kodulehekilg
= SOSEL

Abivihje - Antud keeltes abivihjed valja taitmiseks. Maarab valjale abivihje, mis hiljem

kuvatakse dokumendi/objekti lisamise/muutmise vormil vastava valja taga kusimargina “?”,

millele hiirega liikudes naidatakse antud abivihjet.

o Kasutusnaide - juhis/abitekst, mida kuvatakse kasutajale valjal enne valja taitmist.

e Kirjeldus - Informatiivne vali ainult td6laua administraatori jaoks (millise valjaga on tegu jne).
Ei kajastu tavakasutaja vaadetes.

e Roll - Maarab antud valja rolli. Valja rollide kaudu on vdimalik siduda n6é “sarnaseid” valju ning

selle kaudu naiteks teostada automaatseid valjade taitmisi (naiteks kirjavahetuse puhul saab

vastuskirja registreerimisel saatja andmed automaatselt tUle kanda algatuskirjalt). Rolli saab

lisada Menuust “Haldamine” - “T66laua admin” = “Valikud” - Dinaamilise tuubi valja rollid.

Plokk "Seotud valjad" ehk peegeldamine

Seotud valjad (peegel)

"Panng” == "Pealkin” W — Seose roll - w
Uuenda kdik selle tllbi seotud valjad (viib olla aeglane tegevus!)

Uuendamise reziim: K&ik vaartused: @ Viimati lisatud vaartus: Viimati muudetud vaartus:

Seotud valjad maaravad ara nn peegelvalja allika. Seotud valja maaramisel vdetakse andmed nn
seotud valjalt. Antud valja ei kuvata lisamise/muutmise vormil, vaid taidetakse automaatselt ning
ilmub ainult vaatamise vormil.

e Seose roll - Voimalus taiendavalt filtreerida, millist seose rolliga objekti kaardil peegeldatakse.
e “Uuenda koik selle tilbi seotud valjad (vdib olla aeglane tegevus!)” - Seotud valja maaramisel
uuendab (vastavalt valitud uuendamise reziimile) objektide peegelvaljade vaartused.

Uuendamise reziim:

e Koik vaartused - Kdik seostes olevad dokumentide/objektide andmed uuendatatakse. NB! Ei saa
kasutada jargmiste valjade puhul: Kuupaev, Kuupaev ja kellaaeg, Jah/ei, Risttabel, Loenduri
indeks, Aadress, Siisteemne vali, Uhe kasutaja valik, Fail, Pilt. Numbrivalja puhul liidetakse
valjadel olevad numbrid kokku.

e Viimati lisatud vaartus - Kdige viimasena ststeemi loodud ja lisatud seoselt vdetakse seotud
valja andmed.

e Viimati muudetud vaartus - Kdige viimasena muudetud seoselt voetakse seotud valja andmed.

C!) NB! Reg nr valja saab peegeldada ainult tavaseose puhul
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Plokk "E-posti valjad (sisenev)"

E-posti kaudu saabunud kirjade registreerimiseks Outlooki kaudu otse WD-sse tuleks maarata,
millised saabunud e-posti valjad millistele vastava (alam)tiibi valjadele kantakse.

1. Avage soovitud andmetidbihaldus (,Muuda tuupi).
2. Kerige plokki ,Valjad“.
3. Avage vali, millele peaksid andmed kanduma.

Kldpsake valiklahtrit ,Vali vali“. Jargnev tabel naitab, kuidas voiksid WD valjad olla vastavuses e-posti
traditsiooniliste valjadega.

Alamtuubi ,,Saabunud dokument” valjad WD-s E-posti valjad (sisenev)
Pealkiri Teema

Sisu Sisu

Saatja e-post Kellelt

“Vaikimisi salvestamise asukoht” - Vdimalus maarata, millisesse puus olevasse kataloogi (sh
dokumentide loetelusse) saabunud e-mail vaikimisi salvestatakse.

Plokk "E-posti valjad (valjuv)"

E-posti valjad (valjuv)

[ - Vali vali —- VI

Saate seadistada, millistelt WD-i andmevaljadelt voetaks info ning kantakse automaatselt
véljasaadetava e-maili véljadele. Uhele e-posti véljale on vdimalik kanda ka mitu WD andmevaélja (nt
e-posti sisu valjale on véimalik panna registreerimiskuupaev, -nr, pealkiri, sisu jne). Iga andmevali
algab uuelt realt.

1. Avage soovitud andmetidbihaldus (,Muuda tiupi*).
2. Kerige plokki ,Valjad“.
3. Avage vali, millelt peaksid andmed kanduma WD e-postiaknasse.

Kldpsake valiklahtrit ,Vali vali“. Jargnev tabel naitab, kuidas vdiksid WD-i valjad olla vastavuses e-
posti traditsiooniliste valjadega.

Pealkiri Teema
Sisu Sisu
Saaja e-post Kellele
Digitaalselt allkirjastatud fail|Fail 1

Kontaktid tadpi valjal ei seadistata siin plokis vastavust, kuna see on kontaktilahenduses juba
automaatselt olemas!

NB! Vahemalt 1 valja maaramine “E-posti valjad (valjuv)” real aktiveerib vastava (alam)tulbi kaardil
ka nupu “Saada e-mailiga” . Kui tuubil on ka Kontaktivali, siis on nupu nimi ,Saada“
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Kui e-posti sisuvaljaga on seotud ainult 1 vali, siis e-kirja saatmisel toob WD e-kirja sisusse info ule
ilma valja nimeta.

Andmevaljade valimisel sisulahtrisse kuvatakse need samas jarjekorras e-postiaknas, nagu need on
seadistatud andmetuubil.

Plokk "Valimus"

Valimuse seadistus on vastavalt valja tlubile erinev.

e E-post

* Fail

e Grupp

Jah/Ei

e Kodulehekulg

e Kuupaev

e Kuupaev ja kellaaeg
e Loenduri indeks

e Mitme faili vali

e Mitme kasutaja valik
e Mitme vaartuse valik
e Mitmerealine tekst
e Marksodnad

* Number

* Pilt

e Risttabel

e Slsteemne vali

o Tekst

¢ Vahetekst

e Valik

« Uhe kasutaja valik

« Uhe objekti valik

Valjad onLoad, onSubmit, onChange, onFocus, onBlur, onKeyUp ning HTML atribuudid - JavaScripti
sindmuste defineerimine eriarenduste tarbeks.

Plokk "Grupi filter"

Grupi filter
Lisamisel: Vaatamisel: Muutmisel:
- A I Il . 1 I ¥ A
3 (KK Koolitus? (KK Eoolitlus? (KK

ValjapOhiste diguste maaramise vdimalus, mille kaudu saab valitud valjade nagemise/muutmise
diguse maarata vaid valitud gruppidele. Oiguste méaramiseks tuleb vastava diguse (Lisamisel,
Vaatamisel, Muutmisel) kastis markida vastavat digust omavad grupid valituks. Mitme grupi
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valimiseks hoidke all Ctrl-klahvi. Kdikide grupide valikust eemaldamiseks, hoidke all Ctrl-klahvi.
valjad, e-post, peegeldamine

Tagasi administraatori juhendi avalehele
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