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Administraatorite tasemed

Uksuse administraator

Uksuse administraator (e (iksuse admin) saab hallata kasutajaid, maarata ligipaasudigusi ning teha
lintsamaid administreerimistegevusi oma (ksuse piires. Uksuse administraatoriks on tavaliselt
kantselei té6taja (mitte IT-spetsialist). Uksuste kasutamise puhul on (iksuse administraator alliiksuse
esmaseks kontaktiks, kuhu kasutajad péérduvad probleemide korral. Uksuse administraatori saab
maarata tddlaua administraator. Uksuse administraatori maaramiseks tuleb vastava kasutaja
kasutajainfos markida aktiivseks “On Uksuse admin” vali.

Kasutajaoigused

On todlaua admin: ?
On admin: ?
On tiksuse admin:

Uksuse administraatori tegevused:

uksuse kasutajate lisamine, andmete ja paroolide muutmine, kasutajate sulgemine téolt
lahkumisel;

dokumentide liigitusskeemi sisestamine ning haldamine;

andmetudpide sidumine dokumentide liigitusskeemiga;

loendurite loomine, muutmine ning sidumine andmetuupidega;

e gruppide loomine ning haldamine;

e ligipaasudiguste maaramine.

Tavaadministraator

Tavaadministraator (e admin) on samade digustega nagu Uksuse administraator, kuid
administreerimistegevusi on vfimalik teostada Ule kogu stisteemi ehk dle Uksuste.
Tavaadministraatori saab maarata tédlaua administraator. Tavaadministraatori maaramiseks tuleb
vastava kasutaja kasutajainfos markida aktiivseks “On admin” vali.

Tavaadministraatori tegevused

On samad, mis Uksuse administraatori tegevused.
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Toolaua administraator

Toolaua administraator (e t66laua admin) saab teostada Ule stisteemi koiki
administreerimistoiminguid. Reeglina on td6lauaadministraatoriks kantselei to6taja voi keegi
asjaajajatest. To6laua administraatoril on kdik madalama taseme administraatorite digused ning
lisaks toolauaadministraatori digustes oleva kasutaja lubatud tegevused.

Toolauaadministraatori tegevused:

¢ kasutajakontode haldamine sh kasutajate maaramine tava- ning Uksuse administraatoriteks;

e andmetUlpide (e ekraanivormide) loomine ja administreerimine;

e andmevaljade lisamine ekraanivormidele;

e klassifikaatorite haalestamine;

e erinevate valikute haalestamine;

e andmetlUpide omavaheliste seoste loomine;

e trukimallide loomine;

e arhiveerimis- ja havitamismooduli kasutamine;

e DHX administreerimine;

e td0laua haalestuste muutmine;

e konfiguratsiooni muutmine;

» LDAP liidestuse administreerimine;

e menldde haalestamine;

e sisselogimiste ajaloo vaatamine;

e kustutatud objektide taastamine;

e Ule té6laua kehtivate kirjete loomine (lemmikutesse, salvestatud otsingutesse), mis on kdigile
todlaua kasutajatele kattesaadavad.

Superadministraator

Superadministraator (e. super admin) - saab lisada uusi té6laudasid, esimese kasutaja, maarata
kasutajaid to6laua administraatoriteks ning maarata to6laudadele mahupiiranguid.
Superadministraatorina igapaevast tood teha ei tohi.

IT-administraator

IT-administraatoriks on IT-spetsialist, kes vastutab serveri toimimise ning varukoopiate eest, reeglina
admin digusi ei oma, vaid on tavalise kasutaja digustes.
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