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Küsitluse loomine

Milleks?

Küsitluste moodul võimaldab koostada nii anonüümseid kui isikustatud küsitlusi kasutades
tekstilahtreid ning valikväärtuste lahtreid. Aktiivne küsitlus kuvatakse kasutaja avalehel spetsiaalses
plokis. Küsitluse saab luua administraator ja tavakasutaja, kes kuulub küsitluse administraatorite
gruppi kuuluv isik.

Kuidas koostada küsitlust?

Küsitlused peavad olema aktiveeritud konfiguratsioonifailist. Küsitluse aktiveerimiseks
võtke ühendust WebDesktopi kasutajatoega.

Küsitluse lisamiseks valige „Haldamine“ → „Küsitlused“.1.

Avaneb (olemasolevate) küsitluste nimekirjavaade, kus klõpsake  nuppu.2.
Avaneb uue küsitluse lisamise aken.3.

https://support.webware.ee/doc/_export/odt/et:wd:tavakasutajale:kysitlused?rev=0
https://support.webware.ee/doc/_detail/wd:lisa_uus_roheline.png?id=et%3Awd%3Atavakasutajale%3Akysitlused
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Seadistada on võimalik järgnevat:
Nimetus - küsitluse nimetus.
Alguskuupäev - küsitluse kuvamise alguskuupäev küsitluse täitjatele.
Lõpu kuupäev - küsitluse kuvamise lõpu kuupäev küsitluse täitjatele.
Kuva avalehe plokina - määrab, kas küsitlust kuvatakse nende töötajate avalehel, kes on
määratud grupi õiguste kaudu küsitluste täitjateks.
On anonüümne - kui küsitlus on määratud anonüümseks, siis ei saa tulemuste nägijad
kindlaks teha küsitlusele vastajat.
On aktiivne - küsitlus peab olema märgitud aktiivseks, et seda kuvataks avalehel.
Nõua vastust - kui on linnutatud „Nõua vastust“, siis tulemusi ei kuvata kasutajale juhul,
kui kasutaja pole veel vastanud.
Küsitluste täitjad - grupp, kelle avalehel kuvatakse küsitlust.
Tulemuste nägijad - grupp, kes näeb küsitluse tulemusi.
Küsitluse looja näeb tulemust - kui on linnutatud, siis on küsitluse loojal õigus näha
tulemusi.
Töölaua admin näeb tulemust - kui on linnutatud, siis on töölaua administraatoril õigus
näha tulemusi.

https://support.webware.ee/doc/wd:administraatorile:administraatorite_tasemed#t%C3%B6%C3%B6laua_administraator
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Küsimuste lisamine

Küsimuse lisamiseks valige „Lisa uus element“. Valige küsitluse väljatüüp:1.
tekstilahter - vaba tekstiväli;
raadionupp - kahe väärtuse valik nt jah/ei;
märkeruut - etteantud vastuste valik märkeruutudena;
loendiboks - etteantud vastuste valik ripploeteluna.

Nt loendiboksi väljatüübi puhul avaneb järgmine aken.2.
On nõutud - küsimusele vastamine on kohustuslik.
Vastuste valikud kirjutage üksteise alla.
Kui küsimus on koostatud, vajutage „Lisa uus“ nuppu.

Küsimuse muutmiseks, küsimuste järjekorra muutmiseks või/ja küsimuse kustutamiseks liikuge3.
lisatud küsimuse peale nii et see oleks kuvatud tumehallil taustal.

 - muuda küsimust;
 - kustuta küsimus;

 - küsimuste järjekorra muutmiseks.

Küsitlus tekib avalehele, kui see on aktiivne ning sisaldab vähemalt ühte küsimust.

Kuidas vastata küsitlusele?

Küsitlusele on võimalik vastata avalehe kaudu.

Kirjutage oma vastused ning vajutage „Vasta“.1.

https://support.webware.ee/doc/_detail/wd:webdk_icon_edit.gif?id=et%3Awd%3Atavakasutajale%3Akysitlused
https://support.webware.ee/doc/_detail/wd:webdk_icon_delete.gif?id=et%3Awd%3Atavakasutajale%3Akysitlused
https://support.webware.ee/doc/_detail/wd:suunamise_muutmine_noolekesed.png?id=et%3Awd%3Atavakasutajale%3Akysitlused
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Süsteem küsib täiendavat kinnitust. Juhul kui Te ei soovi vastuseid muuta, vajutage „OK“. Kui2.
aga soovite teha muudatusi, vajutage „Tühista“.

Kui olete oma vastused kinnitanud, suunatakse Teid tulemuste koondlehele.3.
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küsitlus

Tagasi administraatori juhendi avalehele
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